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Rimini, 10/11/2025  
 
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO CON PRESENTAZIONE DI 
OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI 
ALLESTIMENTO STAND DELLA REGIONE EMILIA ROMAGNA/APT 
SERVIZI SRL A “BIT 2026” 
 
Si rende noto che Apt Servizi s.r.l., amministrazione aggiudicatrice con sede legale a Bologna in 
Viale Aldo Moro n. 38 e sede operativa a Rimini in Piazzale Federico Fellini n.3, P.I./C.F. 
01886791209, sito Internet www.aptservizi.com; PEC bandi@pec.aptservizi.com, in base alle 
necessità legate alla programmazione del “Piano 2026 – Proposte esecutive relative ai progetti di 
marketing e promozione turistica di prevalente interesse per i mercati internazionali”, intende 
svolgere la presente indagine di mercato finalizzata all’acquisizione di preventivi per l’affidamento 
diretto dei servizi di cui all’oggetto, come meglio indicato di seguito. 

La procedura di affidamento sarà svolta tramite l’utilizzo della piattaforma telematica Acquisti 
Telematici (https://aptservizi.acquistitelematici.it), mediante la quale verranno gestite le fasi di 
presentazione preventivo, verifica e valutazione dello stesso nonché di affidamento, oltre che le 
comunicazioni e gli scambi di informazioni, ai sensi degli artt. 25 e 26 del D.Lgs. 36/2023. 
 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere preventivi di spesa da valutare ai fini di un 
affidamento diretto da porre in essere ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs.36/2023 (di 
seguito “Codice”). L’Amministrazione si riserva di non procedere ad alcun affidamento, nel caso in 
cui nessun preventivo soddisfi gli elementi di valutazione indicati nel prosieguo del presente avviso. 
Si specifica infatti che la presente indagine non dà luogo all’instaurazione di posizioni giuridiche e/o 
obblighi negoziali nei confronti di APT Servizi che, come indicato, si riserva la possibilità di 
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito al 
conferimento dell’incarico in oggetto, senza che i soggetti partecipanti possano vantare alcuna 
pretesa. 
Nel caso in cui un solo preventivo sia presentato oppure un solo preventivo soddisfi gli elementi di 
valutazione si procederà all’affidamento e alla sottoscrizione del contratto con l’Operatore economico 
titolare dell’offerta soddisfacente. 
 
Oggetto dell’affidamento  

Servizio di allestimento in modalità chiavi in mano dello stand della Regione Emilia-Romagna 
all’evento fieristico BIT Borsa Internazionale del Turismo 2026, che si terrà a Milano, quartiere 
fieristico Rho, dal 10 al 12 febbraio 2026. 
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Le caratteristiche tecniche delle prestazioni oggetto di affidamento sono dettagliate nel Capitolato 
tecnico allegato al presente avviso e disponibile sulla piattaforma Acquisti telematici. 

Il servizio è unitario, non suddiviso in lotti in considerazione dell’omogeneità e della stretta 
correlazione delle prestazioni richieste, la suddivisione delle quali potrebbe comportare un aggravio 
economico ed organizzativo nella gestione di più operatori economici.  

Durata  
L’affidamento avrà inizio dal momento della sottoscrizione del contratto fino al termine ultimo di 
smantellamento dello stand (14 febbraio 2025, ore 18.30). 
Non sono previste opzioni di rinnovo. 
 
Valore dell’appalto 
Il valore complessivo dell’appalto, calcolato ai sensi dell’art. 14, co. 4 del Codice, è pari ad euro 
110.000,00 (centodiecimila/00) comprensivo delle opzioni per eventuale aumento del servizio di 
seguito richiamate, esclusa IVA e costi di sicurezza non soggetti a ribasso relativi ai rischi da 
interferenze in attuazione del D.U.V.R.I. 
Per quel che concerne questi ultimi costi non soggetti a ribasso, essi sono stimati pari a euro 100,00 
(cento/00) oltre IVA. La stima prevede:   
- delimitazioni di area mediante kit di segnalazione per cantieri; segnaletica di sicurezza specifica per 
il cantiere; attività supplementare di controllo e coordinamento per tutte le fasi di lavoro previste nel 
DUVRI;  
- partecipazione da parte del capo cantiere  di allestimento a eventuali riunioni di coordinamento per 
dare attuazione alle specifiche misure di coordinamento previste nel DUVRI per l’uso comune di 
apprestamenti, attrezzature, infrastrutture, mezzi e servizi di protezione collettiva;  
- organizzazione di riunioni per le informazioni ai lavoratori dei rischi esistenti nell’area di cantiere; 

Ai sensi dell’art. 120, comma 1, lett. a), del Codice, l’Amministrazione si riserva la facoltà di 
aumentare la quantità ed il numero dei servizi richiesti nel periodo di durata contrattuale, fino ad un 
importo massimo pari a euro 5.000,00 (cinquemila/00). Qualora l’Amministrazione intenda 
richiedere, in tutto o in parte, l’aumento del servizio entro il limite indicato, l’affidatario sarà 
obbligato a svolgere il servizio alle condizioni di cui alla propria offerta tecnica preventivo, secondo 
quanto richiesto da APT Servizi. Nel caso in cui l’Amministrazione non intenda utilizzare tutto o 
parte il quantitativo oggetto di opzione, l’affidatario non avrà nulla a che pretendere nei confronti 
dell’Amministrazione stessa. 

Il valore complessivo dell’appalto di cui sopra risulta così suddiviso: 

 
Durata dell’appalto 

 

 
Valore del servizio (IVA ESCLUSA) 
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Prestazioni anno 2026 € 105.000,00  

Opzione di cui all’art. 120 co.1 
lett. a) 

€     5.000,00 

 
Totale appalto 

 
€  110.000,00 

 

APT Servizi non accetterà preventivi che superino il valore stimato della prestazione al netto di IVA 
e costi DUVRI, ossia euro 105.000,00 (centocinquemila/00), comprensivo degli oneri aziendali 
concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro e i 
costi di manodopera. 

Trattandosi di contratto ad esecuzione istantanea, ai sensi dell’art. 1, comma 3 dell’Allegato II.2-bis 
al Codice non è prevista la revisione dei prezzi. 
 
Criteri di ammissione 
La partecipazione alla procedura è aperta a tutti gli operatori economici di cui all’art. 65 del Codice 
che dimostrino il possesso dei seguenti requisiti: 

Requisiti generali e cause di esclusione 

• assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice; 
• insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs 165/2001 od altre 

cause ostative a contrarre con la pubblica amministrazione. 

Requisiti idoneità professionale 

• Iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 
Agricoltura o nei registri provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini 
professionali o analogo registro di stato estero aderente a UE, con una attività pertinente 
con l’oggetto della presente procedura, in conformità con quanto previsto dall’art. 100 
comma 3 del Codice.  

L’operatore economico che vuole ricorrere agli istituti del subappalto e avvalimento deve indicarlo 
in fase di offerta. 
La possibilità di ricorrere ad essi deve avvenire nel rispetto della normativa in vigore e presentando 
tutta la documentazione a corredo, pena l’esclusione. 
 
NOTA BENE: L’affidamento dovrà rispettare le prescrizioni di cui ai criteri 4.1.6, 4.1.7 , 4.1.8, 
4.1.11, 4.1.13 e 4.1.22 del Decreto Ministeriale 19 ottobre 2022, n. 459, che approva i Criteri 
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Ambientali Minimi (CAM) per l'affidamento del servizio di organizzazione e realizzazione di eventi. 
La comprova del rispetto dei suddetti criteri è specificata nel Capitolato Tecnico allegato alla presente 
richiesta. 
 

Piattaforma acquisti telematici – registrazione  
La procedura di cui al presente avviso è svolta mediante l’utilizzo della piattaforma telematica 
Acquisti Telematici (https://aptservizi.acquistitelematici.it). 
I formati accettati per i documenti da caricare firmati digitalmente sono esclusivamente *.pdf, *.p7m 
e *.tsd, pena l’impossibilità di caricare il documento nel sistema. E’ possibile caricare sul sistema 
anche una cartella in formato *.zip che dovrà essere firmata digitalmente. 
Ogni singolo documento da caricarsi sul sistema non può superare i 100 MB di dimensione. Il 
semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sul Sistema non comporta l’invio 
dell’offerta alla Stazione Appaltante. Per trasmettere i documenti, è necessario confermare l’invio 
tramite l’apposita procedura. Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi 
richiesti dal Sistema per procedere all’invio dell’offerta. 
 
Modalità di partecipazione 
L’operatore economico registrato nella piattaforma Acquisti Telematici dovrà presentare il proprio 
preventivo 

entro le ore 12:00 del giorno 25 novembre 2025 
 

caricando i documenti di seguito indicati, seguendo la procedura guidata di caricamento dell’offerta. 
 
-  Autocertificazione - Dichiarazione enti prev.li e tracciabilità fin.ria sottoscritta con firma 

digitale dal legale rappresentante e contenente, tra le altre cose, l’autorizzazione o la non 
autorizzazione, in caso di richiesta di accesso agli atti da parte di un partecipante alla procedura, a 
rilasciare copia di tutta la documentazione presentata, accompagnata nel secondo caso dalla 
seguente dichiarazione di secretazione;  

- Eventuale Dichiarazione di secretazione contenente l’indicazione espressa delle parti che 
costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o 
commerciali e che pertanto necessitino, ai sensi dell’art. 35 del Codice, di adeguata e puntuale 
tutela in caso di accesso agli atti da parte di terzi; la dichiarazione di secretazione dovrà essere 
corredata dagli elaborati già oscurati nelle parti oggetto di secretazione. In caso di accesso 
agli atti la stazione appaltante valuterà a suo insindacabile giudizio le motivazioni contenute nella 
dichiarazione di secretazione, contemperandole con le ragioni e le motivazioni del richiedete, al 
fine di militare ovvero consentire integralmente l’accesso agli atti richiesto. In caso di mancata 
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presentazione della dichiarazione di secretazione l’Amministrazione consentirà l’accesso 
integrale all’offerta in sede di accesso agli atti 

- Proposta tecnica sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante, redatta a regola d’arte e 
composta da elaborati progettuali e da relazioni illustrative, schede tecniche, ecc. e nello specifico:  

o Relazione tecnica descrittiva; 
o Progetto tecnico completo di disegni tecnici e i render 3D complessivi delle due superfici 

espositive (completi degli appendimenti, se previsti), in scala 1:100, con diverse angolazioni 
(laterali, dall’alto, ecc), disegni tecnici e render 3D delle singole aree/sezioni/elementi 
principali del progetto di allestimento (postazioni co-espositori, area welcome istituzionale), 
disegni tecnici indicanti le misure in pianta delle singole aree e degli arredi in esse collocati 
(area business, area welcome, magazzino-guardaroba, ecc.);  

o Abaco grafico con lista e dimensioni di tutti gli spazi graficatili (immagini, loghi e lettering) 
e tipo di supporto (pvc, forex, pellicole adesive, pre-spaziate ad intaglio, backlite, ecc);  

o Arredi con  lista completa di tutti gli elementi di arredo, con le immagini fotografiche (tavoli, 
desk, sgabelli, sedie, poltroncine, tavoli, ecc.) – NB: le immagini dovranno essere quelle degli 
arredi proposti e non esempi similari;  

o Equipaggiamento tecnologico completo con immagini, misure e descrizione tecnica Si 
richiede altresì di completare il documento con disegno tecnico dello stand indicante la 
posizione esatta in pianta del posizionamento del monitor;  

o Progetto illuminotecnico - completo di: disegno tecnico indicante la disposizione dei corpi 
illuminanti sulla pianta, lista descrittiva analitica degli elementi illuminanti utilizzati (fari, 
faretti, lampade, ecc.), immagini fotografiche;  

o Risorse professionali – il documento deve indicare e descrivere le risorse professionali 
convolte nel servizio – incluso il personale per la posa in opera, se si tratta di dipendenti 
dell’azienda, o di esterni, il profilo professionale di ciascuno, l’organigramma;  

o Relazione che assicuri l’esistenza di evidenze documentali, da verificare nei confronti 
dell’affidatario, attestanti il rispetto di quanto previsto nei punti 4.1.6, 4.1.7 , 4.1.8, 4.1.11, 
4.1.13 e 4.1.22  del DM n.459/2022, che approva i Criteri Ambientali Minimi (CAM) per 
l'affidamento del servizio di organizzazione e realizzazione di eventi, in base a quanto 
specificato nel Capitolato Tecnico; 

o Certificazioni ambientali acquisite dall’azienda, sistemi di gestione ambientale adottati 
dall’azienda. 

- Preventivo sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante, contenente il prezzo offerto 
in euro, al netto di eventuali opzioni, IVA e costi DUVRI, comprensivo di tutti i servizi (secondo 
le indicazioni fornite anche nel Capitolato prestazionale), beni, trasporto, figure professionali e 
quant’altro occorra per una prestazione in modalità chiavi in mano a regola d’arte. APT Servizi 
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non accetterà una offerta che superi l’importo di euro 105.000,00 (centocinquemila/00). 

 
Tutti gli elaborati devono essere chiari, dettagliati e accurati per consentire una corretta valutazione.     

*** 
 

L’Amministrazione declina ogni responsabilità in ordine a disguidi tecnici o di altra natura che 
impediscano l’invio e la ricezione dei preventivi entro il termine predetto. 
 
Criteri di affidamento 
La scelta dell’affidatario avverrà a seguito di una valutazione condotta sulla base dei seguenti 
elementi negoziali, elencati in ordine decrescente di importanza: 

• Visibilità e impatto, efficacia del visual narrativo proposto (claim/leitmotiv, fil rouge), richiamo 
attrattivo (elementi scenografici, ecc.); Creatività e originalità e peculiarità della proposta 
progettuale nel suo complesso; Caratteristiche qualitative della proposta progettuale in termini di 
qualità dei materiali, innovatività dei materiali, sostenibilità, elementi di pregio quali pannelli 
grafici retroilluminati, appendimenti, ecc. 

• Funzionalità e distribuzione degli spazi rispetto alle varie funzioni individuate; Fruibilità, 
accessibilità e sicurezza per espositori, ospiti, visitatori, ecc.;  

• Qualità ed esperienza delle risorse professionali coinvolte (articolazione del team ed expertise 
professionale dei membri); 

• Eco-sostenibilità dell’azienda (certificazioni ambientali, sistemi di gestione ambientale per la 
riduzione dell’impatto sull’ambiente, ecc.); 

• Economicità complessiva del servizio. 
 
Chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare per mezzo della funzionalità Invia quesito, presente nei “Dettagli” della procedura, previa 
registrazione. 

È possibile ottenere assistenza tecnica relativa all’utilizzo della piattaforma aprendo un ticket e 
comunque nelle modalità indicate nell’apposita sezione presente in piattaforma (dopo aver effettuato 
il login).    
 
Per la formulazione dell’offerta non è previsto il sopralluogo. 
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Il Responsabile Unico del Progetto designato per la presente procedura è Dott.ssa Simonetta Monti,  
la quale dichiara la insussistenza del conflitto di interessi in merito al procedimento in oggetto ai sensi 
dell’art. 6 bis della L. 241/90 e della Misura MG del vigente PTPCT 2024- 2026. 

Il presente avviso è pubblicato: 

sulla piattaforma Acquisti Telematici  (https://aptservizi.acquistitelematici.it) e sul sito 
istituzionale www.aptservizi.com nella sezione Bandi di gara e Richiesta di offerta.  

 
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI:  
Informiamo che i dati personali trattati nell’ambito del presente procedimento sono svolti nel rispetto 
delle leggi nazionali ed europee in materia di protezione dei dati personali. Titolare del trattamento è 
APT Servizi srl a cui potrà rivolgersi per l’esercizio dei suoi diritti, scrivendo a 
privacy@aptservizi.com oppure contattando il Responsabile della protezione dei dati (DPO) 
dpo@aptservizi.com.  
Informativa completa disponibile su https://www.aptservizi.com/azienda/privacy/   
 
      

Il Responsabile Unico del Progetto 
                                                               Simonetta Monti 
                                                           firmato digitalmente 
 
 
In allegato: 
- Capitolato tecnico; 
- Documentazione tecnica (n.3 allegati) 
- Modello Autocertificazione; 
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